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1. OBIIHME ITOJIOKEHUSA

1.1. Hactosmee mnonoxenue «O pabore ¢ oOparieHusMu rpaxiaan» (mamee — IlomoxxeHue)
pa3paboTtaHo 11 oOparneHust pabOTHHKOB, poauTesel odydarommxcs MAY JIO «Konrymckas
IIKOJIa HCKYCCTBY, a TaKkKe TpeTbux Jul (nanee — MAY J10) ¢ npeaioxkeHUsIMHU, 3asiBICHUSMHU,
Kanobamu K agmMuHucTpauud MAY JIO s peanu3aiidé MpaB JTHYHOCTH, YKPEIUICHHS
MapTHEPCKUX B3aUMOCBSA3€H MEXIy aIMUHHCTpAallMEd M TPYIOBBIM KoiulekTuBoM MAY JIO
poauTeIs MU OOy4aroIMXCsl, KaK CYIIECTBEHHBIM MCTOYHMK HH()OPMAIHH, HEOOXOAUMOM IpH
pEelIeHUH TEKYIIHUX U MEPCIEKTUBHBIX BONPOCOB AesiteabHOCTH MAY J1O. SBnsisice oaHON U3
dopMm yuactust paboTHHKOB B ympaBieHud MAY JIO, ykaszaHHble OOpalleHHs ITPH3BaHBI
CIIOCOOCTBOBAaTh YCHJIEHHIO KOHTPOJS 3a AestenbHOCThIO MAY JIO, 6opbbe ¢ BOJOKHTOM,
OIOpOKpPAaTH3MOM H IPYTUMH HEJOCTATKAMHU B €T0 JAeSITEIbHOCTH.

1.2. Nannoe [lonoxenue paspaborano Ha ocHoBanuu DenepanbHoro 3akoHa ot 02.05.2006 No
59-®3 «O mnopsake paccMoTpeHus oOpameHuii rpaxaaH Poccuiickoit ®Demepanun» B
cootBercTBHH ¢ KoHctutynueit Poccuiickoit @enepanyu, HOpMaTHBHBIME aKTaMu Poccuiickoit
®enepanuy, Jlenunrpaackoit obnactu, MO «BceBosioKckoro MyHHUIHIIATLHOTO paiiora» JIO, u
JoKanbHBIMU akTamMu MAY J1O.

1.3. B Hacrosiem [TososxeHHH UCTIOIB3YIOTCS CIASYIOIINE MMOHSITHS H TEPMUHBI:

— «Obpawenus pabomnuxoe MAY J]O» — BbIpaXaroTcsi KaK B IMHCHbMEHHOW, TaK U B YCTHOM
dbopmMe, moApa3AEISIOTCS HAa WHAWBUAYaIbHBIE W KOJUICKTHBHBIC, MPEICTABISIOTCS B (opme
IIPeITIOKEHHUSI, 3asIBIICHUS U YKaJIOOBI;

— «lIpeonoocenue» — BUA OOpallieHUs rpaKIaH, HAMPABICHHOTO HA YJIyYIIeHHE OpTraHU3aluu
nestenbHocTH MAY J1O, B 11€10M, WM €r0 CTPYKTYPHBIX MOApa3AeIeHHH (OKHOCTHBIX JIHII)
C LEIBI0 PELICHMS HACYUIHBIX BOMPOCOB JKOHOMHYECKOH, IOJUTHYECKOU, COLUATBHO-
KyJIBTYPHOH U JpyTHX cdep )KU3HU 00IIeCTRa;

— «3asenenuey — oOpallleHUs] TpaXkIaH C IENbI0 peaTu3allid UX 3aKOHHBIX IpaB, CBOOOI,
UHTEPECOB;

— «Obpawenuey — 3ampoc, TPENIOKCHHE, 3asBICHHE WJIH jkKanmoba, COCTaBICHHBIE U
oopmieHHble Ha HWHPOPMALMOHHOM HOCHTeNe (Kak MpaBWIO, Ha MHcYed Oymare) c
coOmoneHneM TpeOOBaHMM, YCTAHOBJIEHHBIX JJIS TIOATOTOBKH JIOKYMEHTOB. [lpu 3TOM
NUCbMEHHBIE OOpAICHMs MEPECHUIAIOTCS Ha MPEANpHUSTHE MO IMOYTe W HHBIM TEXHUYECKHM
CpeACTBaM CBsI3U JTHOO NOCTABIISIOTCS JIMYHO WM 4epe3 TPEThUX JIMIl, a YCTHbIE OOpalieHus
JIENAI0TCA 3asIBUTEISIMU (YIIOJHOMOYEHHBIMHM UMH JIMIIAMH ) BO BpeMs IpUeMa.



— «3anpoc (unmepnennayus)» — BUA OOpaIlleHUs], HAIPABISEMOIO OPraHOM TOCYIapCTBEHHOTO
yIpaBJICHUS WU OOIIECTBEHHOM opranu3auuu ais noixydenuss ot AMOY IO undopmarmn
10 BOTIPOCaM, TaK WJIM MHAUE 3aTPArvBAIOLINM KOMIETEHIUIO €T0 A TEeIbHOCTH.

— «Kanobay — Bun oOpaiieHuss TpakaaH i BOCCTAHOBICHHS WX (Ipyroro muma (JIHi)
3aKOHHBIX TMpaB, CBOOOJ ¥ HMHTEPECOB, HAPYUICHHBIX JeWcTBUSAMH (Oe3aeiicTBuEM)
JomkHOCTHRIX Juiy AMOY O/,

— «HMnousudyanvrnoe obdpawjenue» — obOpalleHHe, CIOelaHHOE OT MMEHH OJHOro pabOTHHKA
AMOY I0/[ .

— «Konnexmusnoe obpawenue» — obpanieHue, ceJaHHOe OT UMEHHU JIBYX U 0ojiee pabOTHUKOB
AMOY IOM;

— «llucomennoe obpawenue» — obpalleHne, COCTaBICHHOE M O(OpMIIEHHOE pabOTHHKOM Ha
nH(OPMAIIMOHHOM HOCHUTeNe (KaK MpaBUIIO, Ha THcYel Oymare) ¢ coOmoeHrneM TpeOOBaHMIA,
YCTQHOBJICHHBIX Ui TOATOTOBKM IHUCHMEHHBIX JOKyMEHTOB. IluchbmeHHble oOpaiieHus
nepecbutaroress B AMOY JIOJI 1o mouTe W HMHBIM TEXHUYECKUM CPEACTBAM CBSI3H JIMOO
JOCTaBISIOTCS TPaXKIaHAMU JIMYHO WJIH Yepe3 TPEThUX JIHII,

— «llosmopnoe obpawjenue» — oOpalleHHe, MOCTYNUBIIEE OT OJHOTO M TOTO K€ aBTOpa IO
OJHOMY M TOMY € BOIpOCY, €CIM CO BPEMEHHU II0JIa4d TIEpBOrO OOpAIICHUS HCTEK
YCTAQHOBJICHHBIM 3aKOHOAATEIbCTBOM CPOK PACCMOTPEHHUS WM 3asSBUTENb HE YJIOBIECTBOPEH
MOJIyYeHHBIM OTBETOM. [IuchbMeHHBIE OOpalieHUsi OJHOTO M TOrO ke Jnna (KOJUIEKTHBA) MO
OJTHOMY M TOMY JK€ BOIPOCY, HAallpaBJIEHHBIE PA3JIMYHBIM aJlpecaTaM M MOCTYIHUBIINE B TCUCHHUE
MECsIIa, HE CUUTAIOTCS MOBTOPHBIMH M YUUTBHIBAIOTCS OJI PETUCTPALIMOHHBIM HOMEPOM TIEPBOTO
oOpareHus;

— «Ycmuoe obpawenue pabomnuxka AMOY JIO/]» — oOpaieHue, AOBEIeHHOES PaOOTHHKOM
JMYHO WJIM Yepe3 TPETbUX JIUI[ JI0 CBEACHUS IMOJHOMOYHOTO IMPEICTABUTENS aIMHHUCTPAIH
AMOY IO B xoxe npuema. MHopmanus, conepkamascss B yCTHOM OOpaIleHUH, JO0JDKHA
ObITh 3auKcHpoBaHa Ha WH(GOPMAIMOHHOM HOCHTENE C COONIOIEHHEM TpeOOBaHUIHA,
YCTAHOBJICHHBIX JJISl IOATOTOBKY MUCbMEHHBIX JJOKYMEHTOB.

1.4. AMOY IO/ paccMmarpuBarOTCsi HUCbMEHHBIC OOpaIeHus TPaKAaH, a TAaKXKe MMCbMEHHbIE U
YCTHBIE OOpalieHusi pabOTHUKOB IO BOIpocaM, oTHocsammmMces Kk komnerenuun AMOY JIO/1, B
MOPSAJKE, IPELYCMOTPEHHOM 3aKOHOAATENBCTBOM Pocculickoit @enepauuu.

1.5. PaccmoTpenue obparienuii pabOTHUKOB MPou3BoAUTCS aupekropoM AMOY IO unu - o
€ro IOPYYEHUI0 - MHBIM YIOJIHOMOYEHHBIM JOJDKHOCTHBIM Juuom AMOY IO/
Henocpencreennoe BeaeHue paboThl ¢ oOpalieHUsIMH pabOTHHUKOB, €€ OpraHM3allMOHHOE H
JOKYMEHTAIIMOHHOE 00eCIeYeHrne OCyIECTBIIOTCS nenonpousBoaureaem AMOY JTO/I.

1.6. Hacrosimiee nojoeHUWE NPUHUMAETCS Ha HEOINpEAENeHHBbIH Cpok. Bce u3MeHeHus u
JIOTIOJIHEHUS K HacTroseMy [lonoxxeHnto yTBepxaaroTcs nmpukazom aqupekropa AMOY JIOJ1 B
HOBOM penakuuu. C MOMEHTa BBEICHHS B AeiicTBUE HOBOU penakiuu [lonoxkeHus npeabiayas
penakuys MpeKpalaer cBoe ACHCTBHUE.

2. Opranusanusi padoTsl ¢ NUCbMEHHBIMH 00pPallleHUAMH I'PAKIAH

2.1. [Ipuem u nepBuyHas 06paboTKa MUCEMEHHBIX OOPALICHUN.

2.1.1. Bce npucnannsie no moure B aapec AMOY JIOJl mnucbMeHHBIE OOpalieHus
rpaxaaH (B TOM YHCIE TEJIErpaMMbl), a TaKXKE JOKYMEHTBI, CBSI3aHHBIE C UX PACCMOTPEHHEM,
nocTtynaroT K aenonpousBoaurento AMOY IO/, nocne 4ero oneparuBHO (B TEYEHHE CYTOK)
nepenatorcs aamuauctpauun AMOY IO/, C 370l 1enpto Jenonpou3BOAUTENb YYaCTBYET B
IIPEIBAPUTEIIBHOM PAaCCMOTPEHUM IOCTYNMBIIEH KOPPECHOHIEHIMM BMECTE C COTPYJHUKAMU
AMOY JIO/J. U3bsTHE MUChMEHHBIX OOpalleHHid rpa)<1aH U3 COCTaBa KOPPECIIOHICHIINH IS
nepenaun aupekropy AMOY JIOJl  mpousBomutcst aenonpousBoauteneMm. [lpum mnpueme
JOKYMEHTOB IPOM3BOAMUTCS ITPOBEPKA:

- IPaBUJIBHOCTH aJIPECOBAHUS;



- IPaBUILHOCTH OQOPMIICHHS U IOCTABKH;
- LIEJIOCTHOCTH YIaKOBKU;
- HAJINYUS BIIOKCHUM.

2.1.2. KoHBepT NMHCbMEHHOTO OOpalmieHusi MOAKaIbIBaeTCs K oOparieHnto. OmubodHo
NOCTyNUBIIME (HE MO ajpecy) MNHUChbMEHHbIE OOpalleHHs BO3BPAIIAIOTCA Ha TIOYTYy B
YCTQHOBJICHHOM Tmopsake. Ha mnuchbMeHHble oOpamieHus, MNOCTYNUBIIME C JACHEKHBIMH
KyHIopaMu (KpoMe U3BATHIX U3 00palleHus), IEHHBIMA OyMaramMu (0OIuranusMu, akuusiMH U T.
7.), LEHHBIMHM MOJApKaMM, COCTABJISIETCA aKT B JBYX dK3eMIunipax. OIMH 3K3EMIUIAp aKTa
xpanurcs y aupexkropa AMO Y10/, BTopoii nprodiaercs K HOCTYIUBIIEMY 00paIlieHuIo.

2.1.3. TloctynuBuie B NMHUChMEHHBIX OOpAIICHUAX IOKYMEHTHI (TacropTa, BOCHHBIE
OUJIeThI, TPYAOBBIE KHI)KKH, TICHCHOHHBIE yJIOCTOBEPEHHS U JAPYTHE MPUIIOKEHUS MOJO0OHOTO
poa) MOJKAIBIBAIOTCA BIEPEAM JIMCTa ¢ TEKCTOM oOpamieHus. Ilpu HEoOXOAMMOCTH C HUX
CHUMAIOTCSl KONUHU. JIeHbI'M U MOJUIMHHBIE JOKYMEHTHI, IOCTYIMBIINE BMECTE C IMUCbMEHHBIM
oOpaleHreM, BO3BpAINAIOTCS OOpaTHBIIEMYCS IMOYTOBHIM IEPEBOIOM (3aKa3HbIM MHUCHMOM),
IIPU ATOM TIOYTOBBIE PACXOJbl OTHOCSTCA Ha CUeT 3asBHUTEN. B ciydae ecnu oOpaTuBLIMiiCS
Ipucial KOHBEPT C HAKIEEHHBIMM Ha HEro 3HaKaMM II0YTOBOM OIUIaThl M HaJIUCaHHBIM
ajZipecoM, STOT KOHBEPT MOXKET OBITh WCIOJB30BAaH [yl HANpaBiCHUs €My oTBera. UucThie
KOHBEPThl C HAKJICCHHBIMH 3HAKaMHM IIOYTOBOW OIUIATHl BO3BPALIAIOTCS OOPAaTUBIIEMYCS
3aKa3HbIM NMHCHMOM.

2.1.4. B cmydae OTCYTCTBHS TEKCTa MHCbMa COCTABISETCS aKT B JABYX OJK3EMIUIIpax.
OnuH 3K3eMIUISIp aKTa XpaHuTcs B cekperapuate qupekropa AMOY IO/, Bropoii mpuodiaercs
K MOCTYNHBLIEMY 00OpaIleHHIo.

[IpueM nHCbMEHHBIX OOpaIleHU HEMOCPEICTBEHHO OT TpakJaH IPOU3BOAUTCS B
kabunere aupektopa AMOVYJIOJ. He mnpuHHMaoOTCS K pacCMOTPEHHIO OOpalleHus, He
coJieprKaliye MOoANICH 0OpaTUBIIerocs U (Uin) aapeca uist otBeTa. [lo mpockbe oOpaTuBIerocs
€My BBIJAE€TCS pACIMCKa YCTAaHOBJICHHOM ()OpMBI C yKa3zaHHEM JaThl Ipuema oOpalieHwHs,
KOJINYECTBA MPUHSATHIX JIMCTOB U cooOIIaercs TeaedoH Iyl CIpaBoOK MO OOpalIeHUsIM TpakIaH
W/WIIN JIeJIaeTCsl OTMETKA Ha KOMHUSAX W/WJIM BTOPBIX SK3EMIUIpaX MPUHATHIX 0OpalieHuil.

Ob6patuenus, noctynupire Ha uMsa aupekropa AMOY IO/ ¢ nometkoii "JInuno", He
BCKPBIBAIOTCS U MIEPEAAIOTCS ajipecary.

OOpaieHust U OTBETHI O pe3yiabTaTax PacCMOTPEHHsS OOpalleHHid, MOCTYNMUBIINE B
AMOY O/l mo dakcy w/wim 53IeKTPOHHOH IOYTEe, MPUHUMAIOTCS U PETHCTPUPYIOTCS C
yKazaHueM (OpMbI OCTYIIIICHHUSI.

2.2. Perucrpanust IMCbMEHHBIX 0OpaIIeHUH.

2.2.1. PaccMoTpeHue, a TakKe IepeAadya Ha HCIOJHEHHE HE3apEeTrUCTPUPOBAHHBIX
NUCbMEHHBIX oOpamieHuid He pomyckaroTcs. [locrynusmme B AMOY JIOH  oOpameHus
PETUCTPUPYIOTCS, U1l YETO B MIPAaBOM HMYKHEM YIUIy IIEPBOM CTPAHUIIBI IMCbMa IPOCTABIISIETCS
JiaTa MOCTYILJICHMSL.

2.2.2. TluceMeHHOMY OOpAICHHUIO MPUCBAUBACTCS BXOMAIIMNA HOMEp, MPOCTABISEMBIN B
perucrpanoHHOM XypHaine. IIpu perucrpannn:

-  UHAMBHUIYaJbHOMY ¥  KOJUIGKTUBHOMY IHMCHbMEHHOMY OOpAICHUIO MpPUCBAUBACTCS
PEruCTpallMOHHBIN HOMEP, COCTOSIIUNA TOJIBKO U3 MOPSIKOBOrO HOMepa (Hanpumep 15);

- pETUCTpaIMOHHBIIl HOMEp BHOCUTCA B Tpady perucTpalmoHHOrO XKypHaja;

- (amMuIMsT ¥ MHUIUAIBI 3asiBUTENS (B MMEHUTEIHLHOM MaJIeXkKe) BHOCITCA B PErHCTPAlMOHHBIN
KypHai. Jlns KOJUIGKTUBHBIX OOpallleHUi yKa3bIBaeTCs HAWMEHOBAHUE OOIIECTBEHHOTO
O00bEIUHEHHUS, OT WMEHH KOTOPOTO HAINpaBJICHO COOTBETCTBYIOIIEE OOpalieHue (Hampumep
«rpynna rpaxjas a. Konrymmy);

- aJpec 3asiBUTENSl B TOUHOM COOTBETCTBUHU C JAHHBIMH, YKAa3aHHBIMU B TEKCTE MHCbMEHHOIO
oOparmieHus: (Ha KOHBEpPTE), BHOCUTCA B rpady perucTpanloHHOro >XypHana. Ecnu mucbmo
MOJNMCAHO JByMsI M OoJjiee aBTOpaMu, TO PETHUCTPHPYETCS aBTOP, B aJIpec KOTOPOrO MpPOCST



HampaBuTh OTBeT. OOIee 4YKUCIO aBTOPOB B 3TOM Clydyae YKa3blBaeTCsl B aHHOTAIMH K
MUCHbMEHHOMY O0palleHuIo;

- croco0 JAOCTaBKM MUCHMEHHOTO OOpalleHus - 0OBIYHOE WM 3aKa3HOE IMHCHbMO; TelerpaMMa;
MUCHMO, TOCTABJICHHOE JIMYHO, - BHOCUTCS B Irpady PErHCTPallMOHHOTO KypHaa;

- eclm TNHChbMeHHoe oOpamenue mnepecnaHo B AMOY JIO[A w3 apyroil opraHu3ainum,
yupexaenusi, To B rpage («IIpumeuanue») perucTpaliMOHHOTO KypHalla YKa3bIBAaeTCs, OTKY/Aa
UMEHHO OHO TOCTYNWJIO, TNPOCTaBIAIOTCA JaTa ¥ HUCXOASIIUNA HOMEpP CONPOBOAUTEIBHOIO
IIMChMa.

2.2.3. Ha 3apeructpupoBaHHOE NMUCbMEHHOE oOparienue corpyanukom AMOY J10/],
COCTABJISICTCS] aHHOTAIMsI. AHHOTAalMs JOJDKHA OBITh YETKOH, KpAaTKOW, B TOUHOCTH OTPaXaTh
COJIep’KaHHE BCEX BOIPOCOB, TOCTABJICHHBIX B IMUCHBMEHHOM OOpAaIeHWH, U OOOCHOBBIBATH
aJIpeCHOCTb HampaBJIeHUs! oOpalieHus: Ha paccMorpenue nupekropy AMOYJIO/. Kpowme Ttoro,
B @HHOTALIUU OTPAXKAIOTCSL:

- He00X0IUMOCTh B HH(OPMHUPOBAHUHU O PE3yJIbTAaTaX PaCCMOTPEHHS MUCHbMEHHOTO OOpaIIeHuUs
oprasa, Mo peueHuIo KOTOPOro odpalieHue HampasieHo Ha paccmorpenue AMOY 1O/ (ans
oOpamieHuii, TMOCTYNHMBIIMX Ha NOpPEANpPUSATHE U3 OpPraHOB  YIpPaBIICHHUs, OpPraHoB
WCIIOJIHUTEJILHOM BJIACTHU U T. 11.);

- CBEJICHUS O COLIMAIBHOM I0JIOKEHUH 00paTHUBILIETOCs, B TOM YHUCIIE O JbIOTaX, yCTAHOBICHHBIX
B OTHOLLICHUH OOPATUBIIETOCs 3aKOHOAATENbCTBOM PD;

- CBeIEHUs O TOM, SBJISIETCS JM NUCbMEHHOE oOOpallieHHue NOBTOPHBIM. JIjisi MOBTOPHBIX
NUCHMEHHBIX OOpaIleHU YKa3bIBAIOTCS JaTa M PErUCTPALMOHHBIA HOMEpP MpPEIbIAYIIETO
oOpareHusl.

2.3. HanpaBieHne NMCbMEHHOTO OOpaIlleHusl Ha pacCCMOTPEHHE.

2.3.1. Tlocne cocraBieHUsI KpaTKOW aHHOTAIlMM MHUCHBMEHHBIE OOpalieHus (BMecre ¢
aHHOTAIlMEN) MepealoTcs 1eT0NPOU3BOAUTENIEM Ha paccMoTpenue qupekropy AMOY IO/,

2.3.2. B cay4ae ecau BONPOC, MOCTABJICHHBIA B TMCBMEHHOM OOpallleHNH, He HaXOIUTCS
B komrmereHimn AMOY JIOJl, oOpamieHue cnuchiBaeTcs B Jel0 (C TMOMENICHHEM KOIUU
oOpalieHnuss U KOHTPOJBHOI'O 3K3EMIUISIpa CONPOBOAUTEIBHOTO MHChMA) C YBEJOMJICHHEM 00
3TOM OOpATHBILETOCs rpaXkIaHUHA U B TEUCHUE TISITH JHEH NepechUIaeTCs 10 NPUHAICKHOCTH B
Opras, B KOMIIETEHI[MM KOTOPOTO HAaxXOJAUTCA JaHHbIM Bompoc. IlucbMeHHbIe oOparieHwus,
IIPUCJIAHHBIE HAa YYpEXKJIECHUE HE IO NMPUHAMIEKHOCTU U3 IPYIMX OpraHOB, BO3BPAILLAIOTCS B
COOTBETCTBYIOLIUI OpraH.
2.4. PaccmoTpenue oOpaleHuil CTpyKTYpPHBIMH MOIpa3AeIeHUAMU (OHDKHOCTHBIMHU JIULIAMH).

2.4.1. IlucbMeHHBIe OOpalieHusi, paccMOTpeHHble nupekropom AMOY JIOA wu
coJepKalliecss B PE3OJIOLMU IOPYYEHHs, MOAJEXKAT HCIOJHEHUIO OTBETCTBEHHBIMU
UCTIOJTHUTENISIMU - COOTBETCTBYIOLIMMHU JOJDKHOCTHBIMH JIMLIAaMU - B TeueHue He 6osee 30 mHei
co nHa peructpauun ux AMOY 10/ .

2.4.2. OTBETCTBEHHBIN UCIIOJHUTEND BIIPABE:
- laBaTh NOPYYEHUS B CBS3M C MCIIOJIHEHUEM JIOKYMEHTA JPYTMM UCIOJHUTENSAM, YKa3aHHBIM B
PE30ITIONNY;
- IPUTJIACUTD 3asABUTEIIS JUIsl IMYHOM Oeceibl;
- 3ampallvBaTh B YCTAHOBJICHHOM IIOPSAJIKE IOIMOJHUTEIbHBIE MaTepHalibl U OOBSCHCHHS Y
3asBUTEIIS U MHBIX IOPUIUUECKUX U PU3UUECKUX JIHIL;
- B TEUEHHE CYTOK C MOMEHTA IOJyYCHHs BO3BPATUTH NMHUCHMEHHOE OOpalleHHE C PE30JIOIUEH,
€Clli, 10 €r0 MHEHUIO, pa3pellieHHe IMOJHATOr0 B OOpalleHUH BOIPOCa HAXOJUTCA HE B €ro
KOMIETEeHIIMH. MHEeHHEe U3NIaraeTcs B CIIy>KeOHOM 3aIiCKe C COOTBETCTBYIOIIMM OOOCHOBAHUEM.
Pemenue o panpHEiIIeM UCIOIHEHUH JOKYMEHTA B 3TOM Ciy4yae IpUHUMAET nupektop AMOY
HOJ .

2.4.3. IlpuBneyeHne K paCCMOTPEHHUIO 0OpaIlleHus! IEPEBOTYMKOB, SKCIIEPTOB M MOPSIIOK
OILIaThI UX YCIyT corjacyercs ¢ nupekropom AMOY IO/ .



2.4.4. TlucbMeHHbIEe OOpAIICHHUS, COACpPIKAIIUE BBIPAKEHHS, OCKOPOJISAIONIME YecTh U
JOCTOMHCTBO JIPYTHX JIMII, HE pPACCMAaTPHUBAIOTCS, O YEM 3asBUTEIIb MMUCbMEHHO YBEIOMIISETCS B
NUCbMEHHOW ¢opme. B  HeoOXOAMMBIX cioyyasX Takhe THCbMa HAalpaBISIOTCS B
MIPaBOOXPAHUTEIbHBIE OPraHbl.

2.4.5. Tlucemennsle oOpamieHuss 0e3 MOIMUCH, COAEp)KAIlIHe KOHKPETHBIE BOIPOCH,
HAMpPaBJISIIOTCA Ul CBEJICHHS 10 BEAOMCTBEHHOM NPHUHAIEKHOCTH M CIHCBIBAIOTCS B JIEJIO.
[Tucpma Ge3 MoAMUCH, B KOTOPBIX COACPKUTCS MH(POPMALIKS O COBEPIICHHOM HJIM TOTOBSIIEMCS
MPECTYIUICHNH, HAIIPABJISAIOTCS I IPOBEPKH B IPABOOXPAHUTEIHHBIC OPraHbl.

Ha nucemeHHble oOpalieHusi, Mo CyTH, HE SIBIISIOUIMECS 3asBJICHUSAMH, KaJloOaMH WIN
NIPEUIOKEHUSIMH, WM MPOCHOBI (B TOM YHMCIIE CTaHAAPTHHIC MMO3/ApaBICHUs, COOOIC3HOBAHUS, A
TaKke nuchMma, npuciannbie B agpec AMOY IO/l nnst cBeneHus, U T. A.), OTBETHI, KaK MPaBUIIO,
HE JTAI0TCSL.

2.4.6. B ciiyuae eciu mECbMEHHOE OOpaIlleHUe OJHOTO M TOTO K€ JIMLA (TPYIIIEI JIUI) U
[0 TeM K€ OCHOBaHMSAM OBUIO paHee pacCMOTPEHO M BO BHOBb MOCTYIHUBIIEM OT TOTO XK€ JIHIIA
(rpynmsl  7ui) oOpalleHHH OTCYTCTBYIOT OCHOBAaHHUS Uil TIEpEeCMOTpa paHee MNPHUHSITHIX
pewenuii, qupexktop AMOY IO/l BopaBe NpuHATH pelieHne o0 OCTaBIEHUU oOparieHus 6e3
paccMOTpEeHHs IO CYIIECTBY, YBEAOMHB 00 TOM OOpaTHBILETroCs B MMCbMEHHOM (hopme.

2.4.7. B ciiydae eciM MMCbMEHHOE OOpallleHHe OJHOTO M TOTO e JIMLA (TPYMIII JIUI) U
10 TE€M K€ OCHOBAHMSIM, YTO U B OOpAICHUH, HAXOIUTCS B IIPOU3BOJICTBE Cy/1a WIIM MaTepHAIIbI,
HEOOXOAUMBIC JUIsI TPUHSATHS pELICHHS M OTBETa 3asBUTEINIO, PAacCMaTPUBAIOTCS B CYyIe,
paccmorpenue ooparienus aupekropom AMOY JIOJ MokeT ObITh OTIIOKEHO 10 BCTYIUICHUS B
3aKOHHYIO CHITy PEIICHHS CyJ1a, O UeM OOpaTHBILUIICS TaKkKe YBEIOMIISETCS MMCbMEHHO.

2.4.8. B ciyuae eciu 10 BOIIPOCY, COAEpKAIIEMYCsl B TUCbMEHHOM O0palleH!H, UMEeeTCs
BCTYIIMBIIEE B 3aKOHHYIO CHIIy cyaeOHoe pemenue, aupekrop AMOY JIO/] BmpaBe npuHSTH
pemieHre 00 ocTaBleHHMH OOpamieHus 0e3 pacCMOTPEHHs MO CYILIECTBY, YBEIOMHUB 00 3TOM
00paTUBIIErocs B MUCbMEHHOH Gopme.

2.4.9. B cinydae eciau mpu pacCMOTPEHUHM IMUCHBMEHHOTO OOpalIeHHs, IMOJAHHOTO B
MHTEpEeCcax TPEThbUX JUI], BBIACHWIOCh, YTO OHH MHUCHBMEHHO BO3pPAXalOT TPOTUB €TO
paccmotpenus, aupekrop AMOY JIOJl BrnpaBe npekpaTuTh pacCMOTPEHHE OOpaIlIeHUs], O YeM
OOpaTUBIIMICS TaK)Ke YBEIOMIISETCS TUCbMEHHO.

2.5. B cnyuasx, TpeOymoomux s pa3pelieHus BOIMPOCOB, IMOCTABJICHHBIX B MUCHMEHHOM
oOpalleHny, TMPOBEACHHUS  CHEIHAIbHOM  TPOBEPKH, HMCTPeOOBAHUS  JOMOJHHUTEIBHBIX
MaTEpUaJIOB, MPUHATUSA JIPYTMX MEp, CPOKM PAacCMOTPEHUs IO pelleHuto aupekropa AMOY
JOJI moryT OBITh MPOJJICHBI, HO He OoJee 4eM Ha OJUH MecsAll C cooOIeHreM 00 3ToM
oOpaTuBIIeMycss M OOOCHOBAaHHMEM HEOOXOIUMOCTH TPOJJICHHS CPOKOB. YBEIOMIICHHE O
NPOAJICHUH CpOKa paccMOTpeHHst oOpamieHust (IPOMEXYTOUHBIH OTBET) 3a0JIarOBPEMEHHO
Hanpasisiercss oopaTuBiiemMycs. Ecnu KOHTponb 3a paccMOTpeHueM OOpalieHHs yCTaHOBJICH
BBIIIECTOSIIEH OpraHu3anuelf, TO OTBETCTBEHHBIM HCIIOJHUTENb O00s3aH 3a0JIarOBPEMEHHO
COIJIaCOBATh C HEHl MPOJIEHNE CPOKA PACCMOTPEHUS OOpaIIeHusl.

3. TpeboBaHus K 0()OPMJIEHHUIO OTBETA HA MUCbMEHHOE o0palieHue.

3.1. OtBetpl Ha oOpameHus noamuchiBaloT nupekrop AMOY JIO[ wu, B 3aBUCHMOCTH OT
CYIIIECTBA 3aTPOHYTOTO B OOpaIleHUu BOmpoca, mpeactaBurens aamuauctparmn AMOY JTO/I.
OTBeThl, B COAEPKAHMM KOTOPBIX HMEIOTCA CCBUIKM Ha HOPMAaTHUBHO-IIPABOBBIE AaKTBHI,
BH3HUPYIOTCS ropuckoHcynbTtoM AMOY JIOJ. Kpome Toro, orBeT B 00s3aTeIbHOM MOPSIKE
JIOJDKEH CO/IepKaTh HEOOXOAMMBbIE CBEACHHUS O €ro HCIOoMHUTENE ((haMIITUIO U HHUIHATIBI ).

3.2. TekcT oTBeTa JOMKEH H3JIaraThbCs YEeTKO, MOCJIENI0BATEIbHO, KPATKO, MCUEPIBIBAIONIEC U
JaBaTh OTBET Ha BCE MOCTABJICHHBIE B MHUCHbME BOMPOCHI MO cymiecTBy. [lpu moaTBep:kIeHUN
(hakToOB, W3IOKEHHBIX B JKajo0e, B OTBETE CIIEAyeT YyKa3bIBaTh, KaKW€ MEPhl MPUHATH K
BHHOBHEIM JIOJDKHOCTHEIM IniiaM AMOY JIOI.



3.3. Ilpu HampaBiieHUH OTBETa B BBILIECTOSIYIO OPTaHU3ALMUIO JOJDKHO OBITh YETKO YKa3aHO O
TOM, YTO OOpaTUBIIMHCA B TOW WM HWHOW ¢opme NPOHMH(POPMUPOBAH O pe3ybTaTax
paccMOTpeHHs CBOETO OOpaIeHus (17151 KOJUIEKTUBHBIX 00paleHUH yKa3bIBaeTCsl, KOMY UMEHHO
13 aBTOPOB JaH OTBET).

3.4. B oTAENBHBIX CIy4asX OTBET MOXKET BBICHUIATHCS B (JOpMe JOKYMEHTA (KOTHH, BBITUCKH U3
JOKYMEHTa), B TOJYYCHHH KOTOPOro HYyXAaercs oOparuBmiuiicsi. [1omoOHBIE TOKYMEHTHI B
00s13aTeTbHOM TIOPSIKEe CHAOXKAIOTCS COMPOBOJIUTEIBHBIM MUCHMOM, COJIEPIKAIUM CCHUIKY Ha
nocrynusiiee B anpec AMOY JIO/] nuceMeHHOe oOpalteHne (€ro 1aty 1 Homep).

[TpunokeHHbIE K MUCHMEHHOMY OOpAICHHIO TMOMJIWHHUKA JOKYMEHTOB OCTAIOTCS B
nenax AMOY/JIO/l, ecnu B mMHCbME HE CONEPIKUTCSA MpockOa 00 mx Bo3BpaTe. B mocnennem
cllyyae C TOJJMHHUKOB JOKYMEHTOB CHHUMAIOTCS KOMHH, KOTOPbIE M MOMEMIAIOTCS B JEJ0
BMECTE C KOHTPOJIbHBIM SK3EMILISIPOM OTBETA.

3.5. Ilpu momemieHMn MaTepualoB MO NUCbMEHHOMY OOpAIEHHIO B JEJI0 OTBETCTBEHHBIN
UCTIOJIHUTEIb YKa3bIBACT UCXOMASAIINI HOMEp U JIaTy OTIPAaBKH OTBETA B aJpec 0OpaTUBIIETOCH,
CBOIO (haMHIIUIO, HHUIMAJIBI, TeIe(OH, TIOCIIE Yero 3aBepseT NepeUUCICHHbBIC CBEICHUS TMYHON
noanuchio. KoHTposb 3a MpaBMIIBHOCTHIO CIIMCAHUS TUCBMEHHOTO OOpAIeHUs] U MaTepPHUajIoB MO
€ro pacCMOTPEHHUIO B Jiei0 ocyulecTBisieT aupektop AMOY JO/.

3.6. OTBeT Ha mHCbMEHHOE oOpaleHue, Kak mnpaBuiio, opopmisercs Ha 6mankax AMOYJ10/]
YCTaHOBJICHHOH (POPMBI ¢ COOIIIOICHIEM TIPaBUIL, IPEABSIBIAEMBIX K OOPMIICHUIO JOKYMEHTOB.

OTBeTaM Ha MUCHMEHHBIE OOPALICHUS MPUCBAMBAETCS UCXOAALINI HOMep. OTnpaBieHne
OTBETOB 0€3 PEruCTpaIK HE IOITYCKACTCH.

3.7. Tlo/JUIMHHUKY MUCBMEHHBIX OOparienuii, nocrynusmme B aapec AMOYO/| wu3 apyrux
NpEeaNpUsATU  (OpraHu3alui, YUYpeKICHMI), BO3BpAIAOTCS TOJIBKO IPU  HAJIUYUU
COOTBETCTBYIOILIETO YKa3aHUsl B COIPOBOUTEIILHOM MHCHME.

3.8. Ecau mo nmucbMeHHOMY OOpAaIIeHHIO JAETCsl MPOMEXKYTOUHBIM OTBET, TO B TEKCTE OTBETa
YKa3bIBAETCSl CPOK OKOHUYATENBHOI'O pas3pelieHus Bompoca. B cioywasx, TpeOyromux s
paspellieHus: BOIIPOCOB, IIOCTABIEHHBIX B MHCbMEHHOM OOpAIllEHUH, IPOBEACHMS CIELMAIBHON
NPOBEPKH, HMCTPEOOBAHUS OTOJHUTEIbHBIX MAaTepPHaJOB, NPHUHATHS JPYTHX MeEp, CPOKH
paccMoTpenus 1o pemeHuo aupekropa AMOY IO MoryTt ObITh NPOJUIEHBI, HO He OoJiee YyeM
Ha OJMH MecsI ¢ cooOmieHneM o0 3ToM oOpaTuBLIEMYCS W OOOCHOBAaHHMEM HEOOXOJUMOCTH
IIPOJUIEHUS CPOKOB.
Tabmuua 1. «[IpumepHbie CPOKH TOATOTOBKU OTBETOBY»

Ne HanmMenoBanue Buaa 10KyMeHTa Cpoku UCTIONHEHUS OTBeTCTBEHHBIN
ILII. HCIIOJIHUTEID
I. CpouHble JOKYMEHTBI 3 nHA co AHS B coorBerctBUHM C
MIOJIy4EHUs JOJKHOCTHBIMU
WHCTPYKUUSAMHI
2. OOpamienust 60e3 ykazanus KOHKpeTHou | 30 mHEi co aHA B coorBerctBUM C
JaThl UCTIOJTHEHUS MIOJIy4EHUs JOJKHOCTHBIMU
UHCTPYKUHUSIMHU

3.9. B HeoOXOIUMBIX CIy4yasX OTBETCTBEHHBIH HCIIOJHUTENb MOXET COCTaBUTH CIIPABKY O
pe3yabTaTax pPacCMOTPEHUs MHCBMEHHOTrO oOpalieHus (Hampumep, B CiIydasiX, €CId OTBET
oOpaTtuBIIeMycs ObLI 1aH 10 Tene(oHy WM MpH JUYHOM Oecerne, MO0 eclii IpU PacCCMOTPEHUN
oOpaleHnsT BO3HUKIN OOCTOSATENbCTBA, HE OTPaKEHHBIE B OTBETE, HO CYIIECTBEHHBIC IS
pPaccMOTpEHMUSI [IENA).




4. KoHTpoJIb 32 pacCMOTPEeHHEM NMCbMEHHbBIX 00palleHu .

4.1. Ha KOHTpOJb CTaBATCA MUCbMEHHBIC OOpAIeHHs, B KOTOPHIX COOOIIAETCSI 0 KOHKPETHBIX
HapyIIEHUSX 3aKOHHBIX ITpaB, CBOOOJ M MHTEPECOB OOPATUBIIMXCS, a TaKXKe OOpalieHus Mo
BOIPOCaM, MMEIOLIUM O0JIbIIoe OOIIECTBEHHOE 3HaueHHe. Ha KOHTpOJIb Takke CTaBsATCS BCE
MOBTOpHBIE oOparieHus, nocrynusiuue B agpec AMOYVY JIO/I, Tpedytommue oTBeTa.

4.2. Ha ocoOblii KOHTPOJb CTaBSITCA NMUCbMEHHBIE OOpAIleHHUs, yBeAOMJIEHHE 00 OTBETe Ha
KOTOpbIE TOJDKHO OBITH HAINPABIICHO B BBICIIME OPTaHbl yNpaBiieHUs (OpraHbl MCHOIHUTEIBHOM
BJACTH), a Takke oOpamieHus, nepecnanaslie B AMOY JIOJl  yka3aHHBIMM OpraHaMu H
COJIEpIKalIie B COPOBOAUTEIBHBIX TOKyMEHTAaX NOMETKH «CpouHO».

4.3. Pemenue o MOCTAaHOBKE MUCHMEHHOTO OOpallleHHs Ha KOHTPOJb NPUHHMAET JUPEKTOP
AMOY JJO/.

4.4. llpoanenne cpoka MCIIOTHEHUS TUCHbMEHHOTO OOpaIleHus], a TAK)Ke BCE €ro JBIKECHUE (ero
nepeaayda OT UCHOJHUTENS K UCTIOTHUTENI0) OTMEYAIOTCS B KypHAJIe PETUCTPALIMK C YKa3aHUEM
dbamunuii 1 gat nepenaym.

4.5. VcnonHeHWe NHCbMEHHBIX OOpallleHUH CHUMAeTcs C KOHTPOJS B cCilydae MONyYCHHS
JTOKYMEHTAIBHOTO MOATBEPKACHUS OTIIPABKH OTBeTa oOpatuBiieMycs. OOpaleHus rpaxaaH, Ha
KOTOpBIE JAIOTCA IPOMEXYTOYHBIE OTBETHI, C KOHTPOJIS HE CHUMAIKOTCS [0 3aBEpIICHUS
MIEPENUCKH 110 BOIIPOCY, 3aTPOHYTOMY B OOpALICHUU.

4.6. Corpynuuku AMOVY IO/l , nomyuieHHble K paboTe ¢ TUCbMEHHBIMU OOpaIlieHUsIMH, HECYT
OTBETCTBEHHOCTb 33 COXPAaHHOCTh HAXOSIIMXCSA Yy HUX MAaTEpHAJIOB IO BOIPOCaM OOpalleHH.
CBenenusi, coiepxaimecs B OOpalleHUSX TpaxaaH, MOTYT HCIIOJIb30BaTbCd TOJBKO B
CIIy’)KEOHBIX LIETSX M B IpeaesiaX MOJTHOMOYHMHA OTBETCTBEHHOTO HCIIONHUTENS. 3arpeniaeTcs
pasriameHne COACpKALIMXCS B OOpaIleHWH MEPCOHAJIBHBIX JaHHBIX OOpaTUBIIMXCS 0€3
MUCHMEHHOTO COTJIACHUS TOCIICAHUX.

4.6. Ilpu yTepe OTBETCTBEHHBIM HCIIOJHUTEIEM MUCHMEHHBIX OOpalleHui (yTeuke CBEICHHH,
COJIep KalX NepCOHANbHbIE JaHHble oOpaTtuBmIMXxcs) nupekropom AMOY J1OJ] nHa3Hawaercs
clTy>)keOHOe pacciel0OBaHue.

5. Opranusanus npuemMa rpakaaH.

5.1. Pa3pernienue BOmpocoB, 3aTPOHYTHIX B MUCHMEHHBIX OOPAIICHHUSX, MOXET MPOU3BOIUTHCS
TaKXe MMOCPEICTBOM ITpueMa odopaTtusmuxcs aupekropom AMOY IO,

[Ipuem oOpaTuBIIMXCSA OcymiecTBiseTca aupektopom AMOVYIO peryisipHO
(e’xeHeIeNbHO), 0 KOTOPOM YKa3aHO B COOTBETCTBYIOILEM OOBSBICHUH.

5.2. IlpenBapurensHas 3anuch Ha npueM B AMOY JIO/] He Benercs.

5.3. Bo BpeMs TUYHOTO MpreMa OOpaTUBIINIICS UMEET BO3MOXKHOCTD CJIENaTh YCTHOE 3asiBICHUE
a00 OCTaBUTh NHCbMEHHOE OOpalleHHe IO CYLIECTBY IMOAHMMAEMBIX KM BONpocoB. B
HEOOXOUMBIX CIIy4asx MO YKa3aHUIO JUPEKTOpa M C COrJIachsi OOpaTUBLIETOCS COTPYIHUKOM
AMOVY/JIO/l Benercs KpaTkas 3amuch Oecenpl, Oecea MOXXKET MPOXOIUTh B MPUCYTCTBHH
corpyaankoB AMOY JIO/I.

5.4. B koHue mpuemMa OOpaTHBILETOCS YBEAOMIIIOT O TOM, KOMY (IIpeIBapUTENIbHO) OyAer
MOPYYEHO PACCMOTPEHHE €ro 0OpaleHHs U KOTAa OH MOJYYHUT OTBET. B HE0OX0IUMBIX Ciryyasx
00paTUBIIEMYCS MOXET ObITh PEKOMEHJIOBAHO OOPAaTUTHCS Ul pa3pelieH st CBOETO BOIIpoca 3a
KOHCYJIbTAIlMe K WHOMY JOJDKHOCTHOMY Jjuily. OOpaTuBIIEMYCsl Takke cOOOIIaeTcss HOMEp
TenedoHa, 1o KOTOPOMY OH MOXET MOJYYUTh CIPABKY O XO/1€ Pa3pelIeHus] CBOETO BOIPOca.



5.5. Ilo uroram mpuema OOpaTHBIIErOCs Ha OCHOBAaHMM yKazaHuil nupekropa AMOYJ10O/]
OCYILECTBIISICTCS MOJITOTOBKA TEKCTa OTBETA Ha OOpaleHHe.

5.6. Ilo mpocsbe 0OpaTHBIIEroCcss JOKYMEHTHI, UCIIOJIb30BAaHHBIE UM BO BpEMs MPHEMa, MOTYT
OBITh MPUHATHL Yy HEro IOJl POCIUCH B LENAX YCKOPEHHs PELICHHS BOMPOCa IO CYIIECTBY.
[ToMMHHUKK JOKYMEHTOB IOAJIEKAaT BO3BpaTy oOpaTHMBLIEMYCs, a KONHMH, KakK IPaBHIIO,
nproOIIal0TCs K KOHTPOJIBLHOMY SK3EMIUIAPY OTBETA, BHICIIAHHOTO B aJIpec 0OpaTUBILIErOCs.



